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Продовження додатку

ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення Червоноградської міської ради від ___________№ ________
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання у користування водних об’єктів на умовах оренди 
 (назва адміністративної послуги)

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка пакету документів, реєстрація клопотання, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	1 день 

	2.
	Формування справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	1 день

	3.
	Передача оригіналу клопотання та пакету доданих до нього документів (з описом) до загального відділу ЧМР
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	1 - 2 день

	4.
	Реєстрація клопотання та передача для накладання відповідної резолюції першим заступником міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради
	Спеціаліст загального відділу ЧМР
Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради  
	В

В
	1 - 2 день

	5.
	Передача зареєстрованого клопотання начальнику Відділу земельних відносин ЧМР для ознайомлення та візування
	Спеціаліст Відділу земельних відносин ЧМР

	В
	2 - 3 день

	6.
	Опрацювання клопотання та надання його на розгляд постійно діючої комісії з  розгляду питань, пов’язаних з питань регулюванням земельних відносин при виконавчому комітеті Червоноградської міської ради
	Спеціаліст Відділу земельних відносин ЧМР
Начальник Відділу земельних відносин ЧМР

	П
	3 - 8 день

	7.
	Підготовка проєкту рішення Червоноградської міської ради за результатами розгляду на підставі протоколу постійно діючої комісії з розгляду питань, пов’язаних з питань регулюванням земельних відносин при виконавчому комітеті Червоноградської міської ради
	Спеціаліст Відділу земельних відносин ЧМР

	В
	3 - 8 день

	8.
	Узгодження проєкту рішення  Червоноградської міської ради (підпис (віза) проставляється власноруч на звороті останнього аркуша проєкту рішення)
	Голова постійної   депутатської комісії з питань містобудування, регулювання земельних відносин та адміністративного устрою
	П
	8 - 9 день

	9.
	Оприлюднення зареєстрованого проєкту рішення на офіційному сайті міської ради 
	Секретар міської ради
Спеціаліст загального відділу ЧМР
	В
	30 день

	10.
	Передача в загальний  відділ міської ради паперового примірника проєкту для реєстрації та зберігання
	Спеціаліст Відділу земельних відносин ЧМР

	В
	30 день

	11
	Винесення проєкту рішення на узгодження  погоджувальної депутатської комісії
	Спеціаліст загального відділу ЧМР
	
	30 день

	12
	Розгляд проєкту рішення на постiйній депутатській комiсiї 

з питань мiстобудування,

регулювання земельних вiдносин 

та адмiнiстративно-територiального устрою
	Депутати ЧМР – голова та члени постiйної депутатської комiсiї 

з питань мiстобудування,

регулювання земельних вiдносин 

та адмiнiстративно-територiального устрою
	
	30 день

	13.
	Винесення проєкту рішення на сесію Червоноградської міської ради
	Міський голова/секретар міської ради, перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів, голова постійної депутатської комісії з питань містобудування, регулювання земельних відносин та адміністративно-територіального устрою
	В
	30 день

	14.
	Оприлюднення на офіційному сайті ради рішення Червоноградської міської ради 
	Спеціаліст загального відділу ЧМР
	В
	30 день

	15.
	Видача належним чином завіреної копії рішення Червоноградської міської ради замовнику
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	30 день

	16.
	Передача клопотання та пакету доданих до нього документів до прийнятих рішень в загальний відділ ЧМР для подальшого зберігання з рішенням 
	Спеціаліст Відділу земельних відносин ЧМР


	В
	30 день

	Загальна кількість днів надання послуги передбачена ч.4 ст.10 Закону України «Про адміністративні послуги»
	30 днів


Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує.

Міський голова




                               Андрій ЗАЛІВСЬКИЙ
