ЗАТВЕРДЖУЮ
Заступник міського голови з питань
діяльності виконавчих органів ради

____________________Коваль В.С.
«_____»________________ 2025 р.
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

адміністративної послуги 

„ВИДАЧА ОСОБІ ПОДАННЯ ПРО МОЖЛИВІСТЬ ПРИЗНАЧЕННЯ ЇЇ ОПІКУНОМ АБО ПІКЛУВАЛЬНИКОМ ПОВНОЛІТНЬОЇ НЕДІЄЗДАТНОЇ ОСОБИ АБО ОСОБИ, ЦИВІЛЬНА ДІЄЗДАТНІСТЬ ЯКОЇ ОБМЕЖЕНА”
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа (структурний підрозділ)
	Дія

 (В, У, П)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом заяви та визначеного пакету документів. Реєстрація звернення. 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	1 день 

	2
	Передача заяви та пакету документів заявника до загального відділу ШМР.
	Адміністратор ЦНАПу

	В
	 1-2 днів 

	3
	Реєстрація заяви з пакетом документів та передача для накладання відповідної резолюції міським головою. Передача документів заступнику міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради.
	Спеціаліст загального відділу ШМР.
Шептицький міський голова
	В

	          2-3 день


	4
	Накладання відповідної резолюції заступником міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради.
	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради
	В

	3-4 день

	5
	Передача заяви та пакету документів з резолюцією до Управління праці та соціального захисту населення ШМР (УПСЗН)
	Спеціаліст загального відділу ШМР
	В
	4-5 день

	6
	Прийняття заяви з пакетом документів та передача для візування начальником УПСЗН. Візування. 
	Спеціаліст відділу по роботі з персоналом та правової роботи УПСЗН
Начальник Управління праці та соціального захисту населення ШМР
	В
	5-6 день

	7
	Реєстрація заяв та опрацювання прийнятого пакету документів.
	Спеціаліст УПСЗН 
(Секретар Опікунської ради)

	В
	6 -10 день

	8
	Підготовка документів на розгляд Опікунської ради.
	Спеціаліст УПСЗН 

(Секретар Опікунської ради)


	В
	11-14 день

	9
	Розгляд заяви та пакету документів на засіданні Опікунської ради.
	Опікунська рада
	В
	15 день

	10
	Підготовка проєкту рішення виконавчого комітету ШМР (за матеріалами розгляду Опікунської ради).
	Спеціаліст УПСЗН 

(Секретар Опікунської ради)


	В
	16-20 день

	11
	Узгодження проекту рішення виконавчого комітету ШМР.
	Спеціаліст УПСЗН 

(Секретар Опікунської ради)


	В
	21 день

	12
	Оприлюднення зареєстрованого проєкту рішення на офіційному сайті міської ради. 
	Спеціаліст загального відділу ШМР
	В
	21-22 день

	13
	Винесення проєкту рішення на засідання виконавчого комітету ШМР.
	Спеціаліст загального відділу ШМР
	В
	23 день

	14
	Оприлюднення на офіційному сайті рішення виконавчого комітету ШМР.
	Спеціаліст загального відділу ШМР
	В
	24 день

	15
	Підготовка та скерування подання з рішенням виконавчого комітету ШМР до суду (або видача за потреби заявнику)
	Секретар Опікунської ради
	В
	25-30 день

	
	
	
	
	     

	Загальна кількість днів надання послуги передбачена частиною 4 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги»
	     30 днів


Умовні позначки: В - виконує, У- бере участь, П – погоджує.
Начальник управління праці

та соціального захисту населення                                                                         Ірина ШМИРКО

