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	Про редизайн офіційного сайту Шептицької міської ради

	
	
	

	
	
	
	


Відповідно до статті 40 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”, на виконання законів України «Про інформацію», «Про захист інформації в автоматизованих системах», «Про авторське право і суміжні права», «Про доступ до публічної інформації», постанови Кабінету Міністрів України від 04.01.2002 №3 «Про порядок оприлюднення в мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади», постанови Кабінету Міністрів України від 29.08.2002 №1302 «Про заходи щодо подальшого забезпечення відкритості в діяльності органів виконавчої влади», спільного наказу Державного комітету інформаційної політики, телебачення і радіомовлення України, Державного комітету зв’язку та інформатизації України від 25.11.2002 №327/225 «Про затвердження Порядку інформаційного наповнення та технічного забезпечення Єдиного веб-порталу органів виконавчої влади та Порядку функціонування веб-сайтів органів виконавчої влади», з метою забезпечення прозорості та відкритості діяльності Шептицької міської ради та її виконавчих органів, упорядкування роботи з представлення в мережі Інтернет відповідної інформації та надання інформаційних послуг, Виконавчий комітет Шептицької міської ради

ВИРІШИВ:

1. Провести редизайн офіційного вебсайту Шептицької міської ради за адресою - https://sheptytska-rada.gov.ua з 15 червня 2026 року.
2. Затвердити Положення про офіційний вебсайт Шептицької міської ради в новій редакції, що додається.
3. Вважати таким що втратило чинність рішення виконавчого комітету Червоноградської міської ради від 02.03.2021 № 34 «Про оновлення офіційного сайту Червоноградської міської ради».
4. Контроль за виконанням даного рішення покласти на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Ващук М.В.

	
	
	

	В.о. міського голови
	[bookmark: _GoBack](підпис)
	Дмитро БАЛКО





                                                                                ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення виконавчого комітету
19.05.2026 №142

ПОЛОЖЕННЯ
про офіційний вебсайт Шептицької міської ради
1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Положення розроблено відповідно до Конституції України, Законів України: «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про захист інформації в інформаційно-комунікаційних системах», «Про доступ до публічної інформації», «Про авторське право і суміжні права»; Указів Президента України «Про заходи щодо розвитку національної складової глобальної інформаційної мережі в Україні» від 31.07.2000 № 928/2000,  «Про додаткові заходи щодо забезпечення відкритості у діяльності органів державної влади» від 01.08.2002 №683/2002, «Про забезпечення умов для більш широкої участі громадськості у формуванні та реалізації державної політики» від 31.07.2004  № 854, «Про забезпечення участі громадськості у формуванні та реалізації державної політики» від 15.09.2005 №1276; постанови Кабінету Міністрів України «Про забезпечення участі громадськості у формуванні та реалізації державної політики» від 03.11.2010 № 996, Постанов Кабінету Міністрів України: від 04.01.2002  №3 «Про Порядок оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади», від 29.08.2002 № 1302 «Про заходи щодо подальшого забезпечення відкритості у діяльності органів виконавчої влади», від 29.03.2006 №373 «Про затвердження Правил забезпечення захисту інформації в інформаційних, електронних комунікаційних та інформаційно-комунікаційних системах», від 12.06.2019 № 493 «Про внесення змін до деяких постанов Кабінету Міністрів України щодо функціонування офіційних веб-сайтів органів виконавчої влади»; спільного наказу Державного комітету інформаційної політики, телебачення та радіомовлення України, Державного комітету зв’язку та інформатизації України від 25.11.2002 № 327/225 «Про затвердження Порядку інформаційного наповнення та технічного забезпечення Єдиного веб-порталу органів виконавчої влади та Порядку функціонування веб-сайтів органів виконавчої влади», Закону України «Про місцеве самоврядування».
1.2. Положення визначає процедуру та періодичність розміщення на офіційному вебсайті Шептицької міської ради інформації про діяльність міської ради, її виконавчих органів, оперативного інформування про найважливіші події у суспільно-політичному, економічному, соціальному та історичному житті Шептицької міської територіальної громади.
1.3. Офіційний вебсайт Шептицької міської ради (далі – офіційний вебсайт) – це сукупність програмних та технічних засобів з визначеною адресою в мережі Інтернет (https://www. https://sheptytska-rada.gov.ua/) разом з інформаційними ресурсами, які перебувають у розпорядженні Шептицької міської ради та забезпечують доступ юридичних і фізичних осіб до цих інформаційних ресурсів.
1.4. Мета створення офіційного вебсайту – розміщення у мережі Інтернет інформаційних матеріалів про діяльність Шептицької міської ради та її виконавчих органів, міського голови та його заступників, забезпечення громадян необхідною інформацією, взаємний обмін інформацією з органами державної влади України та іншими органами місцевого самоврядування з питань, пов’язаних з діяльністю Шептицької міської ради, інформаційна взаємодія з організаціями світового товариства та громадськістю.
1.5. Використання офіційного вебсайту здійснюється для інформування про діяльність органів місцевого самоврядування (Шептицької міської ради та її виконавчих органів, міського голови та його заступників) з дотриманням вимог чинного законодавства.
1.6. Відповідальність за інформаційне наповнення, комунікацію та координацію робіт з розробниками офіційного вебсайту покладається на відділи Виконавчого комітету Шептицької міської ради та відокремлені структурні підрозділи Шептицької міської ради.
1.7. Головне меню навігації офіційного вебсайту формується його адміністратором на підставі письмових пропозицій керівників управлінь, відділів Шептицької міської ради, її виконавчого комітету та має містити актуальну нормативно-правову базу діяльності Шептицької міської ради, інформаційно-довідкові та статистичні матеріали.
1.8. Офіційний вебсайт Шептицької міської ради ведеться державною мовою.
1.9. Права на інформацію офіційного вебсайту, фотографії, інформаційні повідомлення належать Шептицькій міській раді. Усі права зберігаються й охороняються відповідно до статті 54 Конституції України, статей 472-555 Цивільного кодексу України, Закону України «Про авторське право і суміжні права». Будь-яке використання матеріалів та інформації для подальшого розповсюдження, розміщення на інших сайтах чи друкування можливе лише з посиланням на офіційний вебсайт.

2. СТРУКТУРА ТА ДИЗАЙН ОФІЦІЙНОГО ВЕБСАЙТУ
2.1. Вебсайт складається з таких основних розділів: 
· Про орган;
· Діяльність;
· Громадянам;
· Публічні кошти;
· Воєнний стан;
· Книга пам’яті.

2.2. Структура офіційного вебсайту не є сталою і в разі потреби може змінюватись без внесення змін до даного Положення.

3. ПОРЯДОК ІНФОРМАЦІЙНОГО НАПОВНЕННЯ ОФІЦІЙНОГО ВЕБСАЙТУ

3.1. Нормативно-правові акти міської ради та її виконавчих органів розміщуються на офіційному вебсайті відповідно до чинного законодавства.
3.2. Відповідальні за наповнення рубрик відповідних відділів та управлінь:
	Управління та відділи
	Посада відповідальної особи

	Управління містобудування та архітектури
	Начальник  відділу «Служба містобудівного кадастру»

	Управління житлово-комунального господарства
	Заступник начальника

	Управління праці та соціального захисту населення
	Начальник управління

	Фінансове управління Шептицької міської ради
	Заступник начальника 

	Відділ земельних відносин
	Начальник відділу

	Архівний відділ
	Начальник відділу

	Відділ молоді та спорту
	Начальник відділу

	Відділ з питань НС, оборонної та мобілізаційної роботи
	Начальник відділу

	Відділ економіки
	Заступник начальника

	Юридичний відділ
	Заступник начальника

	Загальний відділ
	Начальник відділу

	Відділ у справах дітей
	Начальник відділу

	Відділ ведення Державного реєстру виборців
	Начальник відділу

	Центр надання адміністративних послуг
	Начальник ЦНАПу

	Відділ культури
	Начальник відділу

	Організаційний відділ
	Начальник відділу

	Відділ освіти
	Начальник відділу

	Відділ реєстрації місця проживання
	Начальник відділу

	Відділ цифрової трансформації, інформаційної політики та прозорості
	Начальник відділу

	Відділ фінансування та бухгалтерського обліку
	Начальник відділу

	Відділ капітального будівництва та інвестицій
	Начальник відділу

	Відділ з питань персоналу
	Начальник відділу

	Відділ охорони здоров'я
	Начальник відділу

	Відділ з інспекції паркування
	Начальник відділу

	Відділ внутрішнього контролю
	Начальник відділу



3.3. Відповідальні за наповнення тематичних розділів офіційного вебсайту:
	Назва розділу / підрозділу
	Відповідальний підрозділ / посадова особа

	Про орган (Загальні засади, Міський голова, Міська рада, Виконавчий комітет)
	Загальний відділ, Організаційний відділ, Секретар Шептицької міської ради

	Діяльність (Нормативно-правові акти, Проєкти актів)
	Загальний відділ, Юридичний відділ

	Діяльність (Регуляторна діяльність)
	Відділ економіки

	Громадянам (Запобігання корупції)
	Уповноважена особа з питань запобігання та виявлення корупції

	Громадянам (Доступ до публічної інформації)
	Відділ з питань персоналу, Загальний відділ

	Громадянам (Звернення громадян, Електронна демократія)
	Загальний відділ

	Громадянам (Вакансії)
	Відділ з питань персоналу

	Публічні кошти (Бюджет)
	Фінансове управління

	Публічні кошти (Закупівлі)
	Головний спеціаліст з контролю за публічними закупівлями, відділ економіки

	Воєнний стан (Цивільний захист, Укриття)
	Відділ з питань НС, оборонної та мобілізаційної роботи

	Безбар’єрність
	Управління містобудування та архітектури

	Прозорість
	Відділ цифрової трансформації, інформаційної політики та прозорості

	Книга пам’яті
	Відділ цифрової трансформації, інформаційної політики та прозорості


3.4. Відповідальним за наповнення інших рубрик, що стосуються висвітлення інформації про діяльність органів місцевого самоврядування, є начальник відділу цифрової трансформації, інформаційної політики та прозорості.

4. ОРГАНІЗАЦІЙНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ФУНКЦІОНУВАННЯ ОФІЦІЙНОГО ВЕБСАЙТУ

4.1. Відповідальним за організаційне забезпечення функціонування, технічне супроводження, захист даних офіційного вебсайту, його обслуговування та адміністрування є адміністратор сайту.
4.2. Адміністратором офіційного вебсайту (далі — Адміністратор сайту)  є спеціаліст відділу цифрової трансформації, інформаційної політики та прозорості виконавчого комітету Шептицької міської ради, відповідно до посадових обов’язків.
4.3. Поточні питання, пов’язані з інформаційним наповненням та поновленням офіційного вебсайту, вирішує начальник відділу цифрової трансформації, інформаційної політики та прозорості.
4.4. Виконавчий комітет Шептицької міської ради може укладати договори про надання послуг з адміністрування офіційного вебсайту.
4.5. Не допускається розміщення на офіційному вебсайті інформації, яка забороняється законодавством України.

5. ВИМОГИ ДО МАТЕРІАЛІВ, ЯКІ РОЗМІЩУЮТЬСЯ НА ОФІЦІЙНОМУ ВЕБСАЙТІ

5.1. Усі матеріали, що прикріплюються для завантаження окремим файлом, розміщуються у форматі *.PDF з можливістю пошуку, окрім тих, що підлягають редагуванню кінцевим користувачем (анкети, зразки документів, бланки тощо).
5.2. Текстові матеріали розміщуються у форматі Word (типи текстових файлів – *.DOC, *.DOCX) можуть містити текст, таблиці, сформовані засобами Word. Документи не можуть містити блоки, сформовані іншими програмами.
5.3. Графічні зображення розміщуються в електронному вигляді окремим файлом типу *.JPG або*. GIF, *.PNG (максимальний розмір більшої сторони зображення – 2048 пікселів, мінімальний – 200 пікселів, розміри графічних зображень для розміщення у вигляді банерів уточнюються окремо).
5.4. Електронні таблиці для формування графіків і діаграм розміщуються у вигляді документів Excel, у форматі *. XLS, *. XLS(X).
5.5. Заархівовані дані розміщуються у форматі *.ZIP, *.RAR.
5.6. Для завантаження на офіційному вебсайті розмір файлу не має перевищувати 20 Мб та не більше 5 файлів за раз, а також 200 Мб для генеральних планів Управління містобудування та архітектури.
5.7. Якщо розмір файлу перевищує максимально допустимий розмір, то відповідальним за висвітлення інформації на офіційному вебсайті надається адміністратору офіційного вебсайту гіперпосилання на цей, попередньо завантажений на сторонньому ресурсі, файл.
5.8. Відповідальні за висвітлення на офіційному вебсайті інформації завантажують файли на сторонні ресурси з урахуванням чинного законодавства України та забезпечують їх відкритий доступ протягом актуальності цих файлів або терміну їх відкритості на офіційному вебсайті.
5.9. Інформація для розміщення на офіційному вебсайті у вигляді публікації надається у форматі Word з наступними вимогами:
- назва публікації – не має обмеження;
- текст публікації – відформатована текстова інформація;
- зображення чи інші додатки до публікації надаються окремими файлами або гіперпосиланнями;
- до кожного окремого зображення та додатку надається альтернативний текст (короткий опис) в електронному варіанті. Кожен файл рекомендовано називати текстом, що висвітлює альтернативний текст.
5.10. Текстова інформація має бути належним чином відформатована (видалення усіх прихованих або зайвих знаків, символів, зображень, таблиць, тощо). В документах необхідно дотримуватися єдиного формату оформлення елементів тексту, текстових та інших документів. Єдиний формат оформлення формується в залежності від технічних характеристик офіційного вебсайту та може змінюватись для необхідності покращення інтеграції тексту та документів із офіційним вебсайтом. Єдиний формат оформлення елементів тексту, текстових та інших документів оприлюднюється на офіційному вебсайті та надається адміністратором сайту на вимогу відповідальних за наповнення рубрик відділів та управлінь.
5.11. Інформація, призначена для розміщення на офіційному вебсайті, має бути повною, викладеною з дотриманням вимог українського правопису, стилістично відредагованою, не містити неперевірених даних та надлишкових відомостей, які не додають інформативності.

6. КОНТРОЛЬ І ЗВІТНІСТЬ

6.1. Контроль за функціонуванням офіційного вебсайту здійснюється Виконавчим комітетом Шептицької міської ради.
6.2. Адміністратор сайту щоквартально до 5 числа подає начальнику відділу цифрової трансформації, інформаційної політики та прозорості Виконавчого комітету Шептицької міської ради аналітичний звіт про активність роботи офіційного вебсайту зі статистичними даними щодо відвідувань.

7. РЕОРГАНІЗАЦІЯ ТА ЛІКВІДАЦІЯ

7.1. Офіційний вебсайт Шептицької міської ради не підлягає ліквідації. При впроваджені нових технологій та нових вимог до дизайну та структури офіційного вебсайту можливе створення нової версії офіційного сайту міської ради.
7.2. Реорганізація офіційного вебсайту здійснюється за дорученням Шептицького міського голови, за пропозиціями Секретаря Шептицької міської ради, заступників міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, керуючого справами Виконавчого комітету за умови обґрунтування необхідності внесення змін.
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