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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГ
ПЕРЕВЕДЕННЯ ЖИТЛОВих приміщень (квартир) і житлових будинків (або їх частин) в нежитлові та навпаки в м.Червонограді
	№
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа / структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги;
	Дія*
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)**

	1
	Прийом і перевірка заяви та пакету документів на переведення житлових  приміщень (квартир) і житлових будинків (або їх частин) у нежитлові та навпаки
	Адміністратор ЦНАП


	В
	1-ий день

	2
	Передача заяви та пакету документів в Червоноградську міську раду 
	Адміністратор ЦНАП


	В
	1 –ий день

	3
	Реєстрація заяви та передача для накладання відповідної резолюції міському голові
	Спеціаліст загального відділу виконавчого комітету Червоноградської міської ради
	В
	2-й день

	4
	Надання відповідної резолюції  
	Міський голова
	В
	3 – й день

	5
	Передача заяви та пакету документів в управління містобудування та архітектури (згідно резолюції міського голови)
	Спеціаліст загального відділу  виконкому ЧМР
	В
	3-4 - ий день

	6
	Прийом та перевірка повноти пакета документів головним спеціалістом управління містобудування та архітектури   
	Головний спеціаліст управління містобудування та архітектури   ЧМР

	В
	3-4-ий день

	7
	Передача заяви та пакету документів для накладання відповідної резолюції начальником  управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради
	Головний спеціаліст управління містобудування та архітектури  ЧМР

	В
	3-4 – ий день

	8
	Надання відповідної резолюції  начальником управління містобудування та архітектури
	Начальник управління містобудування та архітектури
	В
	4 – ий день

	9
	Підготовка  заяви та пакету документів для розгляду на засіданні міжвідомчої узгоджувальної комісії по плануванню і забудові населених пунктів при виконавчому комітеті Червоноградської міської ради
	Начальник Служби містобудівного кадастру управління містобудування та архітектури ЧМР/

заступник начальника управління містобудування та архітектури ЧМР
	В

В
	4-21– й день

	10
	Надсилання проміжної відповіді шляхом надання витягу з протоколу  засідання міжвідомчої узгоджувальної комісії по плануванню і забудові населених пунктів при виконавчому комітеті Червоноградської міської ради
	заступник начальника управління / головний спеціаліст управління містобудування та архітектури ЧМР
	В
	15-23 день

	11
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету "Про надання дозволу на переведення житлових  приміщень (квартир) і житлових будинків (або їх частин) у нежитлові та навпаки"
	Начальник Служби містобудівного кадастру управління містобудування та архітектури ЧМР
	В
	10-23
день

	12
	Розгляд питання про надання дозволу на переведення житлових  приміщень (квартир) і житлових будинків (або їх частин) у нежитлові та навпаки на черговому засіданні виконавчого комітету Червоноградської міської ради
	Члени виконавчого комітету Червоноградської міської ради
	З
	20-29

день

	13
	Підготовка рішення чи витягу з рішення  виконавчого комітету "Про надання дозволу на переведення житлових  приміщень (квартир) і житлових будинків (або їх частин) у нежитлові та навпаки" та передача в ЦНАП
	Начальник Служби містобудівного кадастру управління містобудування та архітектури /

Спеціаліст загального відділу  виконкому Червоноградської міської ради
	В
	25-29
день

	14
	Передача рішення чи витягу з рішення  виконавчого комітету в ЦНАП
	Начальник Служби містобудівного кадастру управління містобудування та архітектури /

Спеціаліст загального відділу  виконкому Червоноградської міської ради
	В
	29 
день

	15
	Видача рішення чи витягу з рішення виконавчого комітету
	Адміністратор ЦНАП


	В
	30 
день

	Загальна кількість днів надання послуги  :
	30 календарних  днів



	
	


* Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.
